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	Ketua Program Studi
	
	

	Capaian Pembelajaran Lulusan Program Studi (CPL-Prodi) yang dibebankan pada mata kuliah :

	Mendemonstrasikan kemampuan Komunikasi lisan dan tulisan yang berkaitan dengan aspek teknis dan non teknis.

	Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK):

	(1) Mampu menyusun CV dan surat lamaran kerja dalam bahasa Inggris secara tepat dan lancar. (A4, P4)
(2) Mampu memberikan pemahaman teknik-teknik job interview dalam bahasa Inggris dengan baik, lancar, dan tepat. (C5, P4) 
(3) Mampu menguraikan dan menyesuaikan komunikasi berbahasa Inggris dalam dunia bisnis. (C5, A4)
(4) Mampu menyusun dan memberikan laporan market research. (C5, A4) 
(5) Mampu menyusun surat-surat berbahasa Inggris dalam dunia bisnis secara akurat. (C5, P4)


	Deskripsi Singkat mata Kuliah :

	Mata kuliah ini dimaksudkan untuk memberikan kesempatan mahasiswa untuk menguasai bahasa Inggris tingkat lanjutan atas. Setiap mahasiswa diharapkan mampu dan terampil mendemonstrasikan kemampuan komunikasi lisan dan tulisan yang berkaitan dengan aspek teknis dan non teknis dalam bahasa internasional. Hal itu dapat dilaksanakan dalam latihan-latihan baik secara tertulis maupun praktek dengan menitikberatkan pada keterampilan berbicara dan menulis bahasa Inggris dalam dunia pekerjaan, khususnya bisnis.



	Bahan Kajian/Materi yang akan Disampaikan

	· Job Vacancy 
· Job interview
· Company Structure
· Meetings
· Telephoning
· Supply (Product Description)
· Value, Price, and Efficiency
· Market Research

	Pustaka :  

	Wajib :

Galuh, Suryanti, Pravitasari. 2015.  Modul Perkuliahan Bahasa Inggris V Program Studi: Teknik Informatika (S1). STMIK Sinar Nusantara Surakarta: Surakarta [1]


	Penilaian :

	Penilaian didasarkan atas proses belajar dan hasil belajar.

1. Penilaian Hasil:

· UTS (30%)

· UAS (50%)

2. Penilaian Proses:

· Tanya jawab dan  tugas (20%)



	Mata Kuliah Syarat :

	


	Mg Ke-
	Sub-CPMK

( KAD : Kemampuan Akhir yang diharapkan)
	Materi Pembelajaran

(Bahan Kajian)
	Bentuk, Metoda Pembelajaran & Penugasan

[Waktu TM, PT, BM]*
	Bentuk & Kriteria Penilaian

(Indikator)
	Bobot Nilai
	Pustaka

	1,2
	1a. Mampu memberikan pemahaman tentang iklan lowongan pekerjaan berbahasa Inggris.

1b. Mampu menyusun CV dan surat lamaran pekerjaan berbahasa Inggris sesuai dengan permintaan iklan.
	 Job Vacancy
	· Pembahasan Materi dengan Communicative Learning

Waktu TM : 2(2 x 50) = 200 menit
· Penugasan dengan self-directed learning : Menyusun CV & Surat lamaran Pekerjaan
2(2 x 60) + 2(2 x 60) = 480 menit 
	1. Ketepatan dalam memahami iklan lowongan pekerjaan berbahasa Inggris.
2. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam menyusun sebuah CV.
3. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam menyusun sebuah surat lamaran pekerjaan.
	20%
	[1]

	3, 4, 5
	2a. Mampu memberikan informasi detail mengenai diri sendiri, pekerjaan, dan perusahaan dalam bahasa Inggris.
2b. Mampu  menguraikan struktur organisasi perusahaan dan fungsi jabatan dalam bahasa Inggris. 
	1. Job interview

2. Company Structure


	· Pembahasan materi dengan Communicative Learning
Waktu TM : 3(2 x 50) = 300 menit 
· Penugasan via Role Playing/ Simulation : Mempresentasikan struktur organisasi dalam perusahaan
Waktu PT + BM :

2(2 x 60) + 2(2 x 60) = 480 menit
	1. Kelancaran berbahasa Inggris dalam melaksanakan job interview.

2. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam mendeskripsikan pekerjaan dan jenis perusahaan.
3. Ketepatan dan kelancaran dalam menyusun sebuah gambar struktur organisasi berbahasa Inggris.

4. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam mendeskripsikan struktur organisasi perusahaan.

	20%
	[1]

	6, 7
	3a. Mampu membedakan istilah /ungkapan berbahasa Inggris formal dan informal dalam kegiatan rapat dan telepon.
3b.Mampu memberikan pemahaman istilah dan ungkapan berbahasa Inggris dalam kegiatan rapat dan telepon.

	1. Meetings

2. Telephoning


	· Pembahasan Materi dengan Communicative Learning dan Collaborative Learning
Waktu TM : 2(2 x 50) = 200 menit
· Penugasan dengan Role Play/ Simulation: Bermain peran dalam situasi rapat atau telepon bisnis
Waktu PT + BM :

2(2 x 60) + 2(2 x 60) = 480 menit

	1. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam  mengungkapkan setuju/tidak setuju dalam sebuah rapat.
2. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam  mengungkapkan ide dalam rapat.
3. Ketepatan dan kelancaran dalam menggunakan ungkapan-ungkapan berbahasa Inggris untuk menginterupsi dalam rapat.
4.  Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam melakukan kegiatan menelepon dan menerima telepon dengan menggunakan ungkapan-ungkapan untuk meminta, menawarkan bantuan, menyampaikan keluhan dan mengatasinya, membuat perjanjian.
	20%
	

	8
	Ujian Tengah Semester (UTS)
	

	9, 10, 11
	4a. Mampu memberikan deskripsi produk dari perusahaan dalam bahasa Inggris.
4b. Mampu berargumentasi tawar menawar produk dalam bahasa Inggris.


	1. Supply (Product Description)

2. Value, Price, and Efficiency


	· Pembahasan Materi dengan Communicative Learning
Waktu TM : 3(2 x 50) = 300 menit
Penugasan :
· Writing :
1a. Melengkapi kalimat dengan ungkapan/kata yang tepat.

1b. Mengerjakan latihan-latihan yang ada dalam modul
· Role Playing / Simulation: Mempromosikan produk
Waktu PT + BM :

2(2 x 60) + 2(2 x 60) = 480 menit
	1. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam menyusun sebuah iklan produk sederhana.
2. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam melakukan transaksi tawar menawar.

	20%
	[1]

	12, 13, 14
	5a. Mampu menyusun sebuah market research tentang produk perusahaan.
5b. Mampu memberikan laporan hasil market research dalam bahasa Inggris.
	Market Research
	· Pembahasan Materi dengan Communicative Learning dan Collaborative Learning tentang mini research.
Waktu TM : 3(2 x 50) = 300 menit
· Penugasan dengan project-based learning:
1. Menyusun dan mengajukan judul untuk mini research
2. Menyusun angket
3. Menyebar angket untuk mengumpulkan data mini research
4. Menganalisa hasil riset
5. Menyusun laporan riset
Waktu PT + BM :

2(2 x 60) + 2(2 x 60) = 480 menit
	1. Ketepatan dalam memahami konsep-konsep yang digunakan dalam market research.
2. Ketepatan dan kelancaran dalam menyusun questionaire sederhana tentang opini konsumen akan produk.
3. Ketepatan dan kelancaran dalam melakukan interview terhadap konsumen.
4. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam menyusun laporan hasil market research.
5. Ketepatan dan kelancaran berbahasa Inggris dalam mempresentasikan hasil market research.
	20%
	[1]

	16
	Ujian Akhir Semester (UAS)
	


*keterangan : Waktu TM : Tatap Muka; PT : Penugasan Terstruktur; BM : Belajar secara Mandiri
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