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METODE PENELITIAN

Agar dapat memperoleh hasil penelitian yang mentidbot nilai yang tinggi
serta dapat dipertanggung jawabakan secara ilnmaka diperlukan suatu metode
penelitian yang dapat memberikan arah dan pedoralEmdmemahami obyek yang
akan diteliti, sehingga penelitian dapat berjalangan baik dan lancar sesuai dengan
rencana yang ditetapkan. Penelitian merupakan uswsstran pokok dalam
pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi. efallidan disebabkan penelitian
bertujuan untuk mengungkapkan kebenaran yang sititkermetodologi dan konsisten.
Metode penelitian adalah cara untuk mencari kelaenaehingga dalam hal ini apa
yang dicari dan alat yang dipakai harus sesuaia ygng dicari dalam penelitian ini
adalah suatu sistem yang berjalan di Kecamatannigpemdan. Metode penelitian
sangat menentukan dalam suatu penelitian karena, miai dan faliditas suatu hasil

penelitian sangat ditentukan oleh pemilihan mefmeteelitian secara tepat.

3.1 METODE PENGUMPULAN DATA
Untuk dapat mengetahui dan menganalisa masalah sedtang diteliti,
diperoleh berbagai macam data yang berkaitan dengealah peneliti. Agar
sesuai dengan pokok masalah yang diteliti, makarlikan beberapa metode

analisa data yaitu:
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3.1.1 Lokas Pendlitian
Lokasi penelitian dilakukan di Kecamatan Karang@endAlasan
pemilihan lokasi tersebut terdapat banyak data yedapat diperoleh
khususnya mengenai sisem kearsipan.
3.1.2 Sumber Data
Data yang berhasil diperoleh dan dikumpulkan dagemeltian
ini adalah data primer dan data sekunder :
1. Data Primer
Yaitu data yang penulis peroleh langsung dari olyyetkelitian
yaitu kantor kecamatan karangpandan. Adapun igmgasuk dalam
data primer pada penelitian ini adalah pihak pipakg terkait dalam
sistem kearsipan di kecamatan karangpandan ydiartags camat,
bagian administrasi, bagian pelayanan umum.
2. Data Sekuder
Yaitu data yang penulis peroleh secara tidak lamgsuatau
melalui perantara serta sumber-sumber yang adayaebdasar teori
laporan ini. Misalnya dari catatan, laporan-lapotenulis serta buku
yang terkait dengan sistem pengarsipan administyasg sesuai
dengan sistem yang diterapkan pada kantor kecarkatangpandan.
Adapun yang termasuk data skunder dalam peneliiaradalah
meliputi data penduduk, laporan kelahiran dan kematlaporan
perpindahan penduduk dan penduduk masuk, data BBy dan

lainnya.
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Studi Pustaka ( Library Research Method )

Yaitu suatu metode pengumpulan data dengan jalawulipe
mwmbaca buku atau majalah dan sumber data lainaiyg lgerhubungan
dengan masalah yang diteliti. Penulis mencariubsk&rta browsing
internet tetang pengarsipan administrasi yang sesle@mgan yang
diterapkan di kantor kecamatan karangpandan.

Studi Lapangan ( Field Research Method )

Yaitu penulis mengadakan pengamatan langsung dagk yang

diteliti. Untuk medapatkan datayang diperlukaragantain:
1. Tanya Jawab ( Interview )

Penulis melakukan wawancara langsung dengan kepala
kecamatan tentang hubungannya dengan sistem pgragars
administrasi.

Kelebihan dari metode tanya jawab ini antara lain:

a. Untuk memotivasi orang yang diwawancarai agar nvegija
setiap pertanyaan dengan bebas dan terbuka.

b. Memungkinkan  pewawancara dapat mengembangkan
pertanyaan-pertanyaan yang diajukan kepada oramy ya
diwawancarai.

c. Pewawancara dapat menanyakan kegiatan yang béitsifstis
yang tidak selalu terjadi.

d. Pewawancara dapat menilai kebenaran atas jawadan di

wawancarai
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e. Guna memperoleh data baik secara lisan maupurarutitau
sejumlah data yang diperlukan. Yaitu misal dengsiedaris
camat bertanya "bagaimana sejarah berdirinya keeeima
karangpandan?”, “bagaimana setruktur organisasi di
kecamatan karangpandan?”, “bagaimana pengarsipan di
kecamatan karangpandan saat ini?”, "bagaimana -tugas
perbagian yang ada di kecamatan?”. Di bagian utremanya
"bagaimana monografi kecamatan karangpandan?”, saja
jenis pelayanan yang ada di kecamatan karangpahdan?
"berapa jumlah penduduk tiap kelurahan?” dan lain
sebagainya.

2. Pengamatan (Observasi).

Yaitu penulis mengadakan pengamatan langsung
pencatatan secara sistematika terhadap fenomemayejtda yang
diselidiki dalam hal ini adalah sistem pengarsiaministrasi
pada kantor kecamatan karangpandan. Hal-hal yamgadi penulis
antara lain adalah :

- Melakukan pengamatan secara langsung dalam
proses-proses yang terjadi dalam sistem pengarsipan
administrasi pada kantor kecamatan karangpandan.

- Melakukan pengamatan tentang jumlah perangkat
komputer yang ada pada kantor kecamatan

karangpandan.
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3.2 DESAIN PERMODELAN SISTEM
Desain secara umum disebut juga dengan desainfkoasatau desain
logical atau desain secara makro. Sedangkan deeaara terinci disebut juga
dengan desain sistem secara fisik atau desaimatte3ebelum melakukan tahap
desain sistem, langkah yang penulis lakukan adadalakukan analisis sistem
untuk mendapatkan gambaran yang jelas tentangaaqgaharus dikerjakan.
3.21 AnalisisSistem
a. Analisis Sistem Berjalan
Sistem yang berjalan di Kantor kecamatan karangpand
masih singgle user sehingga bagian lain yang imginta surat
pengarsipan harus datang ke bagian administrasinggeh
memakan waktu yang lama, kegiatan yang dilakukdanse ini
dirasa memiliki banyak kelemahan, maka dari itdypdiubah cara
sistem kerjanya agar lebih akurat, efisien danttepdtu.
b. Analisis Sistem yang Diusulkan
Sistem yang diusulkan oleh penulis kepada kantor
kecamatan karangpandan adalah dengan penggunatam sis
komputerisasi dengan menggunakan bahasa pemrograisizad
basic 6.0 dan database menggunakan sqgl server A6k
membuatkan sistem pengarsipan administrasi secardiuser

sehingga dapat diakses oleh banyak orang.
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3.2.2 Desain sistem
a. Diagram Konteks ( Contexs Diagram)

Diagram konteks adalah suatu bagan yang menggaarbark
aliran data yang dijabarkan secara global yanghgefeya diolah
dalam proses pengolahan data untuk menghasilkarmasti. Pada
aplikasi komputerisasipengarsipan administrasi reecaultiuser
pada kantor kecamatan karangpandan ini dimulaiatengengolah
data-data yang dimasukkan oleh administrator, sgdsm untuk

pengolahan data transaksi dilakukan oleh operator.

b. HIPO (Hierarchy Input Process Output)
Bagan berjenjang hipo digunakan untuk level bawa. |
Bagan berjenjang dapat dijabarkan dengan mengguonekasi
proses yang digunakan di DAD. Bagan berjenjangukunt
pengembangan sistem komputerisasi pengarsipan isthasn pada
kantor kecamatan karangpandan terdapat proses yimapat
digambarkan sesuai dengan jenjangnya dimana jertnsgbut
terdiri dari top level, level O dan level 1.
c. DAD ( Diagram Alir Data)
Diagram arus data level O merupakan penjabaran dari
diagram konteks dan HIPO. Tetapi pada DAD inihefiengarah
pada suatu proses dan merupakan gabungan prosesa sec

keseluruhan yang melibatkan semua kesatuan luarsskEmgkap.
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d. ERD ( Entity Relation Diagram)

Entity Relation diagram atau sering disebut dengdh
diagram dibuat dengan tujuan untuk menggambarkasirantara
satu tabel dengan tabel yang lainnya saling berningdoy sehingga
nantinya dapat terlibat batasan-batasan hubungarsetaua tabel
yang dibuat.

3.2.3 Desain Interface
Pada tahap ini dilakukan perancangan bentuk imerfa
program yang dibuat dengan tujuan supaya pemakdaimmengerti
(User Friendly). Desain interface meliputi:
a. Desain Input
Desain input dipergunakan untuk menjelaskan tatakle
dialok layar secara terperinci. Sedangkan yangkisud dalam
desain ini adalah desain tampilan yang nantinya akgunakan
untuk menginput data-data dalam komputerisasi psipgm

administrasi pada kantor kecamatan karangpandan.

b. Desain Output
Output adalah produk dari sistem informasi yang atlap
berupa hasil media kertas, hasil media lunak, desil dari suatu
proses yang akan digunakan oleh proses lain yasigigan pada
suatu media seperti tape, disk, atau lainnya. r8gde output
yang dimaksud dalam desain ini adalah output yaegida

tampilan di media kertas atau dilayar vidio. Desautput pada
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Komputerisasi Pengarsipan Administrasi pada kakémamatan
karangpandan meliputi desain laporan-laporan yairggidkan

serta menu-menu yng terdapat dalam program alileaginya.

3.2.4 Desain Database

3.25

Desain database merupakan suatu komponen yangtiagpe
dalam penyusunan aplikasi komputer. Tabel-tabe¢abdese yang
diperlukan dalam pembuatan aplikasi pengarsiparnrastnasi kantor
kecamatan karangpandan antara lain data pendudtg,kelahiran,
data kematian, data perpindahan penduduk, dataoperman surat
pengantar dan data monografi desa.

Implementasi Program

Perancangan dan implementasi program yang sudgh sia
akan dilakukan pada tahap ini, dengan kriteriaaddptogram mudah
dalam penggunaan dan program dapat dengan mudalandpaleh
pemakai. Perancangan program ini mengacu padaddiaglur Data
( DAD ). Pada tahap ini perlu dijelaskan mengepamakaian

progam pada calon user.



